
 
Circ. n.022/mb           Arzignano, 21 settembre 2023 

         Ai docenti 

         Al personale Ata 

           Pc alla DSGA  

Oggetto: Piano Annuale delle Attività 

 

Si informano i docenti che in data odierna viene pubblicato sul sito del nostro Istituto il Piano Annuale 

delle Attività (PAA) valido per l’anno scolastico in corso, deliberato dal Collegio dei Docenti in data 12 

settembre 2023. 

Di seguito  si allega il Piano Annuale delle Attività. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Lucia Grieco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

Deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 12 settembre 2023 Delibera n.9 



 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FORMATIVE, DIDATTICHE E PEDAGOGICHE 

A.S. 2023-2024 
 

CALENDARIO SCOLASTICO 2023-2024 
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA REGIONALE n. 551 del 9/05/2023 

Scuole del primo e del secondo ciclo d’istruzione 
Inizio attività didattica: 13 settembre 2023 

Fine attività didattica: 7 giugno 2024 

Festività obbligatorie: 

 

▪ tutte le domeniche; 

▪ il 1° novembre, solennità di tutti i Santi; 

▪ l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

▪ il 25 dicembre, Natale; 

▪ il 26 dicembre, Santo Stefano; 

▪ il 1° gennaio, Capodanno; 

▪ il 6 gennaio, Epifania; 

▪ il 1° aprile, lunedì dopo Pasqua; 

▪ il 25 aprile, anniversario della Liberazione; 

▪ il 1° maggio, festa del Lavoro; 

▪ il 2 giugno, festa nazionale della 

Repubblica; 

▪ la festa del Santo Patrono. 

 

Sospensione obbligatoria delle lezioni: 

 

▪ 9 dicembre 2023 

▪ dal 23 dicembre 2023 al 5 gennaio 2024 (vacanze 

natalizie); 

▪ dal 12 febbraio 2024 al 14 febbraio 2024 (carnevale); 

▪ dal 28 marzo al 2 aprile 2024 (vacanze pasquali); 

▪ 26 e 27 aprile 2024 (ponte anniversario della 

Liberazione) 

 

Fine 1° quadrimestre: 

VENERDI’ 19 GENNAIO 2024 
totale gg effettivi di lezione: 81 

        Fine 2° quadrimestre: 

VENERDI’ 7 GIUGNO 2024 
totale gg effettivi di lezione: 90 

 
 
 

  



 
Impegni in ordine cronologico 

 
Il presente piano potrebbe subire modifiche durante l’anno scolastico a causa di eventi imprevisti e 
imprevedibili. 
 

SETTEMBRE 2023 

Data Attività Orario Durata (h) 

01/09/2023 Collegio Docenti 8,30 – 10,30 2 

01/09/2023 Consigli classi prime tecnologico 11,00 – 13,00 0,5 

04/09/2023 Coordinamento didattico 8,30 – 9,00 0,5 

04/09/2023 Dipartimenti disciplinari 9,00 – 11,00 2 

04/09/2023 Consigli classi prime AFM - Turismo 11,00 – 13,00 0,5 

11/09/2023 Consigli classi quinte 8,30 – 12,00 0,5 

12/09/2023 Collegio Docenti 9,00 – 12,00 3 

13/09/2023 Inizio lezioni   

18/09/2023 Gruppo Coordinamento Attività 14,30 – 15,30 1 

26/09/2023 Coordinamento didattico 14,30 – 15,00 0,5 

26/09/2023 Dipartimenti disciplinari 15,00 – 17,00 2 

28/09/2023 Collegio Docenti 15,00 – 17,30 2,5 

 
In data 13/09/2023 dalle ore 18,30 alle ore 20,00 la Dirigente Scolastica e i Collaboratori della Dirigente 
incontreranno i genitori degli studenti delle classi prime. 
 
 
 

OTTOBRE 2023 

Data Attività Orario Durata (h) 

09/10/2023 Consigli di classe (solo docenti) 9 classi 14,45 – 19,45 1 

10/10/2023 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

11/10/2023 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

12/10/2023 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

13/10/2023 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

23/10/2023 Inizio colloqui settimanali con i genitori   

26/10/2023 Riunione coordinatori / genitori classi biennio per elezioni 
rappresentanti 

18,00 – 19,00  

26/10/2023 Riunione coordinatori / genitori classi triennio per elezioni 
rappresentanti 

19,00 – 20,00  

Il calendario dettagliato dei consigli di classe è riportato al termine del presente documento 
 
Quando la composizione dei consigli di classe sarà definitiva con l’arrivo di tutti i docenti previsti, 
verranno comunicati gli orari precisi del consiglio di ciascuna classe. 
A partire dall’entrata in vigore dell’orario definitivo verranno attivati i colloqui settimanali con i 
genitori. 
 
 
 
 
 
 

 



 
NOVEMBRE 2023 

Data Attività Orario Durata (h) 

09/11/2023 Gruppo coordinamento attività 14,45 – 15,45 1 

13/11/2023 Consigli di classe 9 classi 14,45 – 19,45 1 

14/11/2023 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

15/11/2023 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

16/11/2023 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

17/11/2023 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

20/11/2023 Ricevimento generale genitori docenti “A-L” 16,30 – 18,00 1,5 

21/11/2023 Ricevimento generale genitori docenti “M-Z” 16,30 – 18,00 1,5 

22/11/2023 Ricevimento generale genitori docenti “A-L” 16,30 – 18,00 1,5 

23/11/2023 Ricevimento generale genitori docenti “M-Z” 16,30 – 18,00 1,5 

 Il calendario dettagliato dei consigli di classe è riportato al termine del presente documento 
 

 Nei giorni di ricevimento generale non saranno interrotti i colloqui settimanali mattutini 

 

 Entro Giovedì 30/11/2023 dovranno essere effettuati i seguenti adempimenti: 

● I coordinatori di classe dovranno inserire nell’apposito spazio del registro elettronico le 

progettazioni di classe e condividerle con i genitori delle classi 

● I coordinatori di educazione civica dovranno inserire nell’apposito spazio del registro 

elettronico il curriculum di educazione civica  e condividerlo con i genitori delle classi 

● Ogni docente dovrà inserire nell’apposito spazio del registro elettronico il proprio piano di 
lavoro (programmazione) individuale 
 

DICEMBRE 2023 

Data Attività Orario Durata (h) 

12/12/2023 Collegio Docenti  2 

22/12/2023 Termine colloqui settimanali con i genitori (1° quadrimestre)   

 

GENNAIO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

11/01/2024 Gruppo coordinamento attività 14,45 – 15,45 1 

19/01/2024 Termine 1° quadrimestre   

19/01/2024 Scrutini trimestre 4 classi 14,45 – 18,45 1 

22/01/2024 Inizio 2° quadrimestre   

22/01/2024 Scrutini trimestre 4 classi 14,45 – 18,45 1 

23/01/2024 Scrutini trimestre 5 classi 14,45 – 19,45 1 

24/01/2024 Scrutini trimestre 5 classi 14,45 – 19,45 1 

25/01/2024 Scrutini trimestre 5 classi 14,45 – 19,45 1 

26/01/2024 Scrutini trimestre 5 classi 14,45 – 19,45 1 

29/01/2024 Scrutini trimestre 5 classi 14,45 – 19,45 1 

30/01/2024 Scrutini trimestre 4 classi 14,45 – 18,45 1 

31/01/2024 Scrutini trimestre 4 classi 14,45 – 18,45 1 

Il calendario dettagliato degli scrutini è riportato al termine del presente documento 
 
La settimana dal 22 al 26 gennaio 2024 verrà dedicata ad attività di recupero e/o di potenziamento in       
itinere. 

 



 
FEBBRAIO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

09/02/2024 Coordinamento didattico 14,45 – 15,15 0,5 

09/02/2024 Dipartimenti disciplinari 15,15 – 17,15 2 

19/02/2024 Inizio colloqui settimanali con i genitori 2° quadrimestre   

21/02/2024 Collegio Docenti 15,00 – 17,00 2 

 

MARZO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

04/03/2024 Consigli di classe (solo docenti) 9 classi 14,45 – 19,45 1 

05/03/2024 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

06/03/2024 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

07/03/2024 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

08/03/2024 Consigli di classe (solo docenti) 8 classi 14,45 – 18,45 1 

20/03/2024 Gruppo coordinamento attività 14,45 – 15,45 1 

Il calendario dettagliato dei consigli di classe è riportato al termine del presente documento 

 
I Consigli di Classe delle classi quinte provvedono anche alla nomina dei commissari interni; tali 
consigli di classe potrebbero subire delle variazioni in funzione di quanto prescritto dalle Ordinanze 
Ministeriali sugli Esami di Stato. I Consigli di Classe si terranno in ogni caso anche qualora non si 
potesse procedere con la nomina dei commissari interni; in tal caso per tale incombenza verranno 
convocati dei consigli ad hoc in data diversa 

 

APRILE 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

15/04/2024 Ricevimento generale genitori docenti “A-L” 16,30 – 18,00 1,5 

16/04/2024 Ricevimento generale genitori docenti “M-Z” 16,30 – 18,00 1,5 

17/04/2024 Ricevimento generale genitori docenti “A-L” 16,30 – 18,00 1,5 

18/04/2024 Ricevimento generale genitori docenti “M-Z” 16,30 – 18,00 1,5 

22/04/2024 Coordinamento didattico 14,45 – 15,15 0,5 

22/04/2024 Dipartimenti disciplinari 15,15 – 17,15 2 

29/04/2024 Consigli di classe 9 classi 14,45 – 19,45 1 

30/04/2024 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

Il calendario dettagliato dei consigli di classe è riportato al termine del presente documento 
Nei giorni di ricevimento generale non saranno interrotti i colloqui settimanali mattutini 

I Dipartimenti disciplinari e i Consigli di Classe di aprile e maggio provvederanno all’individuazione 
dei libri di testo per l’anno scolastico 2023/24 

 

MAGGIO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

02/05/2024 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

03/05/2024 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

06/05/2024 Consigli di classe 8 classi 14,45 – 18,45 1 

09/05/2024 Consigli di classe quinte per documento 15 maggio (4 classi) 14,45 – 19,15 1,5 

10/05/2024 Consigli di classe quinte per documento 15 maggio (3 classi) 14,45 – 19,15 1,5 

14/05/2024 Gruppo coordinamento attività 14,45 – 15,45 1 

17/05/2024 Collegio docenti 15,00 – 17,00 2 

17/05/2024 Termini dei colloqui settimanali con i genitori pentamestre   

Il calendario dettagliato dei consigli di classe è riportato al termine del presente documento 



 
 

GIUGNO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

07/06/2024 Termine delle lezioni   

07/06/2024 Scrutini finali 3 classi quinte 14,45 – 18,30 1,25 

08/06/2024 Scrutini finali 4 classi quinte 8,00 – 12,00 1,25 

10/06/2024 Pubblicazione esiti finali studenti classi quinte   

10/06/2024 Scrutini finali 9 classi 8,00 – 18,00 1 

11/06/2024 Scrutini finali 9 classi 8,00 – 17,00 1 

12/06/2024 Scrutini finali 8 classi 8,00 – 17,00 1 

13/06/2024 Scrutini finali 8 classi 8,00 – 17,00 1 

14/06/2024 Collegio docenti 17,00 – 19,00 2 

14/06/2024 Pubblicazione esiti finali studenti altre classi   

Il calendario dettagliato degli scrutini è riportato al termine del presente documento 

 

AGOSTO 2024 

Data Attività Orario Durata (h) 

22/08/2024 Esami di recupero del debito formativo   

23/08/2024 Esami di recupero del debito formativo   

26/08/2024 Esami di recupero del debito formativo   

27/08/2024 Esami di recupero del debito formativo   

28/08/2024 Esami di recupero del debito formativo   

29/08/2024 Scrutini differiti   

30/08/2024 Scrutini differiti   

Il Piano, come detto all’inizio, contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle 

attività di insegnamento. 

Le ore  destinate alle  attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 44 del CCNL 2019/2021. 

“Art. 44 Attività funzionali all’insegnamento 1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 
predetti organi. 2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione 
degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie.” 

Il Piano, alla luce di quanto previsto dal predetto articolo 44, prevede: 

● fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative; 

● fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Per la 
partecipazione a tali attività, il Contratto  puntualizza che gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito della programmazione 
occorrerà tener in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti con un numero di classi 
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

● svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di fuori delle 
predette 40 ore) 

 



 
Si ricorda che tra le attività funzionali all’insegnamento (non programmate nel Piano), oltre a quelle collegiali, 
rientrano quelle individuali: 
 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie; 
 
Il presente Piano prevede l’utilizzo di 29,5 ore delle prime 40, le restanti 10,5 ore saranno utilizzate per la 
formazione e/o per eventuali altri incontri collegiali deliberativi a discrezione della Dirigente previo avviso di 5 
giorni. 
I docenti in Part time, su cattedra inferiore alle 18 ore o in servizio su più scuole sono invitati a presentare 
personalmente alla Dirigente  il prospetto di presenze agli incontri collegiali per la formale autorizzazione. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Lucia Grieco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993 
 

 



 
CALENDARIO DETTAGLIATO CONSIGLI DI CLASSE DI OTTOBRE 

 

CALENDARIO DETTAGLIATO CONSIGLI DI CLASSE DI NOVEMBRE 

 

CALENDARIO DETTAGLIATO SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 

 

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 1B 3D1 4G 3F 5D1 3A2 3G

15,45 - 16,45 3C 3T 1A 5F 2B

16,45 - 17,45 3E 4T 1D 2G 4B 2A 5E

17,45 - 18,45 5T 2H 2F 1E 3A1

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 2C 2T 5D2 5C

15,45 - 16,45 1F 4AD 2D 4F

16,45 - 17,45 2E 5A 3D2 4E 1G

17,45 - 18,45 1C 1T 4C 4D

lunedì 9 ottobre 2023 martedì 10 ottobre 2023 mercoledì 11 ottobre 2023

giovedì 12 ottobre 2023 venerdì 13 ottobre 2023

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 4C 4D 1E 3A1 1C 1T

15,45 - 16,45 5D2 5C 3A2 3G 2C 2T

16,45 - 17,45 2D 4F 2B 1F 4AD

17,45 - 18,45 3D2 4E 1G 2A 5E 2E 5A

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 5T 2H 2F

15,45 - 16,45 1B 3D1 4G 3F 5D1

16,45 - 17,45 3C 3T 1A 5F

17,45 - 18,45 3E 4T 1D 2G 4B

lunedì 13 novembre 2023 martedì 14 novembre 2023 mercoledì 15 novembre 2023

giovedì 16 novembre 2023 venerdì 17 novembre 2023

Aula A04 19/01/2024 22/01/2024 23/01/2024 24/01/2024 25/01/2024

14,45 - 15,45 1A 1E 2A 2F 3A2

15,45 - 16,45 1B 1F 2B 2G 3C

16,45 - 17,45 1C 1G 2C 2H 3D1

17,45 - 18,45 1D 1T 2D 2T 3D2

18,45 - 19,45 2E 3A1 3E

Aula A04 26/01/2024 29/01/2024 30/01/2024 31/01/2024

14,45 - 15,45 3F 4C 4T 5D2

15,45 - 16,45 3G 4D 5A 5E

16,45 - 17,45 3T 4E 5C 5F

17,45 - 18,45 4AD 4F 5D1 5T

18,45 - 19,45 4B 4G



 
CALENDARIO DETTAGLIATO CONSIGLI DI CLASSE DI MARZO 

 

CALENDARIO DETTAGLIATO CONSIGLI DI CLASSE DI APRILE / MAGGIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 1D 2G 4B 3D2 4E 1G 2A 5E

15,45 - 16,45 2F 4C 4D 1E 3A1

16,45 - 17,45 3F 5D1 5D2 5C 3A2 3G

17,45 - 18,45 1A 5F 2D 4F 2B

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 2E 5A 3E 4T

15,45 - 16,45 1F 4AD 5T 2H

16,45 - 17,45 2C 2T 1B 3D1 4G

17,45 - 18,45 1C 1T 3C 3T

lunedì 4 marzo 2024 martedì 5 marzo 2024 mercoledì 6 marzo 2024

giovedì 7 marzo 2024 venerdì 8 marzo 2024

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 2B 1F 4AD 3C 3T

15,45 - 16,45 2A 5E 2E 5A 3E 4T

16,45 - 17,45 1E 3A1 1C 1T 5T 2H

17,45 - 18,45 3A2 3G 2C 2T 1B 3D1 4G

Aula A11 A12 A13 A11 A12 A13

14,45 - 15,45 1A 5F 2D 4F

15,45 - 16,45 1D 2G 4B 3D2 4E 1G

16,45 - 17,45 2F 4C 4D

17,45 - 18,45 3F 5D1 5D2 5C

lunedì 29 aprile 2024 martedì 30 aprile 2024 giovedì 2 maggio 2024

venerdì 3 maggio 2024 lunedì 6 maggio 2024

Aula A11 Aula A12 Aula A11 Aula A12

14,45 - 16,15 5A 5F 5T

16,15 - 17,45 5C 5D2 5D1 5E

giovedì 9 maggio 2024 venerdì 10 maggio 2024

CDC CLASSI QUINTE PER APPROVAZIONE DOCUMENTO 15 MAGGIO



 
CALENDARIO DETTAGLIATO SCRUTINI FINALI 

 

 

 

Aula A04 07/06/2024 08/06/2024

8,00 - 9,15 5T

9,15 - 10,30 5F

10,30 - 11,45 5E

11,45 - 13,00 5D2

14,45 - 16,00 5D1

16,00 - 17,15 5C

17,15 - 18,30 5A

10/06/2024 11/06/2024 12/06/2024 13/06/2024

8,00 - 9,00 1T 2A 3E 4D

9,00 - 10,00 1G 2B 3F 4C

10,00 - 11,00 1F 2C 3G 4B

11,00 - 12,00 1E 2D 3T 4AD

12,00 - 13,00 1D 2E 3A1 4T

14,00 - 15,00 1C 2F 3A2 4G

15,00 - 16,00 1B 2G 3C 4F

16,00 - 17,00 1A 2H 3D1 4E

17,00 - 18,00 2T 3D2

SCRUTINI CLASSI QUINTE

SCRUTINI ALTRE CLASSI


